Krouzky v IS STAG

Krouzky slouzi k usnadnéni tvorby rozvrhu a k usnadnéni vlastniho zapisu predmétd.

Princip je takovy, Ze k tzv. krouzkiim jsou pfifazeny jednotlivé rozvrhové akce predmétl tvofici uceleny
rozvrh. Studentovi se vybérem a zdpisem tohoto krouzku automaticky zapiSi vSechny rozvrhové akce
krouzku pfifazené.

Takto zapsany rozvrh mizZe pak student v ramci klasického predzapisu libovolné upravit.
Krouzkovy predzdpis by mél probihat pfed zacatkem normdlniho predzapisu.

Krouzky je moZné vytvaret jak v grafickém editoru rozvrhi (GER) tak v Sedém STAGu. NiZe jsou popsany obé
varianty vytvoreni krouzku na pfikladu pro obor 7507R034 — Vychova ke zdravi, 1. ro¢niku v ZS.
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Tvorba krouzku - ,,Sedy“ STAG - role Fakultni rozvrhdr

e Nejprve si ve formulafi RA0020 (menu Rozvrh / KrouZky) vytvofime krouzek, do kterého budeme
posléze priddvat rozvrhové akce.
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Vyplnime povinné (tuéné zvyraznény) a volitelné (doporuéuji zejména roénik) atributy a stiskem uloZime.

Déle je vhodné pfifadit krouzku

studijni program a obor.
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e Déle ve formuldfi RA0010 (menu Rozvrh / Rozvrhové akce) budeme pfifazovat rozvrhové akce
k nasemu krouzku. Nejprve vyhleddme nebo vytvofime novou rozvrhovou akci, tuto vybereme.
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e Poté prejdeme na zalozku KrouZky a pfifadime rozvrhovou akci k vybranému krouzku. Takto
postupujeme pro vsechny rozvrhové akce, které chceme do naseho krouzku pfidat.

Pfepneme na zalozku Krouiky

VKPz3-201 I

RA pfifadime krouZek
a uloZime (F10)

FRM-40400: Transakce ukontena: pouiito a uloZeno 1 zaznamu.

e Na RA daného krouzku se mizZeme podivat ve formulari RAO010 (menu Rozvrh / Rozvrhové akce),
kde vybereme Kdd krouzku a klavesou F8 zobrazime seznam akci.
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Poté si skrze vystup Kontrola ptifazeni krouzkd (menu Rozvrh / Kontrola pfifazeni krouzki) zkontrolujeme,
zda jsme pro predméty v krouzku pfifadili vSechny poZadované typy akci. Napt. pokud ma pfedmét rozsah
1+1+0 a krouzek bude pfifazen pouze akci typu P¥, predmét se nepodafi zapsat. Kontroluji se pouze
krouzky, jejichZ plan je > O (tj. studenti si je mohou zapsat). Spravné by mél byt tento seznam prazdny.
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Predmét Sem. Typ Krouiky, které je nutno pfifadit na dany semestr k akei daného typu pro ispésny predzipis
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Tvorba krouzku - Graficky editor rozvrhu (GER) - role Fakultni rozvrhar

Nejprve si vytvofime krouzek, do kterého budeme posléze pridavat rozvrhové akce.
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Vyplnime potiebné informace o krouzku (kéd, popis, kapacita, roénik, misto, studijni program,
studijni obor) a uloZime stiskem OK
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e Nasledné ptridame rozvrhové akce (RA) do vytvoreného krouzku.
o Pokud jsme v rozvrhu zvoleného krouzku (zalozka Rozvrh, vyhleddvani KrouZzky a vybereme
nas krouzek) mizeme vkladat nové RA (klavesou F6).
o Nebo zlibovolného pohledu na rozvrh (Pfedméty, Plany, Ucitelé, Studenti,... ) a nebo ze
zalozky Nezobrazené akce (aposteriorni) pfifadime vybrané RA krouZek. Bud' zkratkou
Ctrl+Shift+K a nebo pravym tlacitkem mysi KrouZky / Pridat / Viybrat.
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e RA muZeme pridavat také hromadné. Napf. v pohledu rozvrhu Pldny vybereme, pfi stisknuté

kldvese Ctrl, levym tlacitkem mysi poZadovana akce a poté pravym tladitkem vybereme Krouzky /
Pridat / Viybrat. Pokud jiz jsme v nasem pohledu na rozvrh krouzek pouzili, mGzeme rovnou zvolit
KrouZzky v rozvrhu a vybrat nas krouzek.
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Zapsani krouzku studentim - role Studijni referentka, Tajemnik fakulty, Prorektor
Timto zapisem se studentlm zapiSi vSechny rozvrhové akce daného krouzku. Pokud se nezapisi krouzky
vsem oznaCenym studentlm, vypisi se pod zalozkou Chyby kapacit, obsazeniinformace otom, ktery
pfedmét a pro¢ nebylo moZno zapsat (divodem je bud vycCerpana kapacita predmétu, nebo obsazena
rozvrhova akce).

Po zvoleni krouzku pro zapis se nejprve provede kontrola vSech rozvrhovych akci krouzku. Pokud nékterd
akce neni v pofadku a studentlim by se predmét nezapsal, automaticky se prepne na zalozku Chyby ra
krouZku s vypisem vsech téchto predmétl a textovou zpravou o jakou chybu se jedna.

e Samotny zapis provedeme ve formuldfi ES0120 (menu Studenti / Zdpis krouZku skupiné
studentu).

Pro vybér studentl pro zapis krouzku mazeme zvolit zalozky Fakulta, Studijni program, Kombinace
nebo Studijni plan. Krouzek tak mQZeme zapsat studentlim nap¥. celé fakulty, urcitého typu studia,
formy, studijniho programu, kombinace, nebo studijniho planu. Podle zvoleného vybéru se v bloku
Studenti zobrazi odpovidajici studenti. Podle vybérového kritéria v horni ¢asti tohoto bloku se
zobrazi bud' studenti, ktefi jeSté nemaji prifazeny krouzek, nebo naopak studenti, ktefi jiz maji
néjaky krouzek zapsan, nebo vsichni studenti. Zaskrtnutim poli¢ka u studenta vybereme studenty,
kterym chceme krouzek zapsat, popt. je mozné pomoci tlacitka Vyber vSechny vybrat pro zdapis
krouzku vsechny studenty.

V bloku Krouzky v pravé casti obrazovky vybereme krouzZek, ktery chceme studentim zapsat. P¥i
zapisu je mozné urcit semestr, jehoz pfedméty se zapisou.

POZOR! Pokud dochazi ke zméné krouzku, jsou vidy odzapsany vsechny akce plvodniho krouzku
a zapsany akce nového krouzku pro vybrany semestr. Student miZe mit vidy jen jeden krouzek.
Vlastni zapis nebo zruseni zapisu probéhne po stisknuti tlacitka Zdpis nebo Odepsdni .
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o Pod zalozkou Seznam akci pro krouZek se informativné vypiSe seznam rozvrhovych akci pro zvoleny
krouzek.
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e Na zaloZice Nezapsdno, se mlzeme podivat kterym studentdm a z jakého dlvodu se nepodafrilo
zapsat nékteré rozvrhové akce.
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Predzapis krouzKkovy - role student

Student provadi predzapis na portale na strance Moje studium v podstrance Predzdpis krouZkovy.

o Nejprve si v portletu KrouZkovy predzdpis student vybere krouzek, ktery si chce zapsat.
e Podrobnosti o krouzku (Zdkladni tdaje, Seznam student(i a Rozvrh krouZku si student muZe projit
v portletu ProhliZeni.

e Zapsani krouzku se provede stisknutim tlacitka Provést zdpis krouZku.
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Akademicky rok: .« 13/2014. Zadny zapsany krouZek.

B
Vyberte krouZek | VKFz3.2013 ¥ Provést zapis krouZku B
Graf pi provedeme zapis do krouzku

Moje ndaje Predzapisovy krouzek Tisk/export: PIER POER 7 ital) ([

Hodnoceni k @ Hledani pfedzap &ho k ku podle zadanych p.
Kéd krouiku Akad. rok Fakulta  Roénik Misto vyuky = )
kPza2013 M) (20132018 v | (% v | |% v | |% o Bed M
51Kéd kroudku [¥)Popis krouZku “|RoZnik [Z|Misto vyuky (%|Fakulta [%|Program (3| Obor
=» VKPz3I-2013 VYCHOWVA KE ZDRAVI - 2013 1 C. Bud. FPE B7507 7507R034

Zakladni Gdaje Seznam studentd

Semestr | Zimni semestr ¥ | Tabylka Grafické *

418:00 417:00 418:00 [415:00
141000, 17:000] 18:000| 19:000| 20:000
413:10 13:55
KPE/UDPE [Fi]
e St PD-D310 &
V Prohlizeni si mizeme Chloviovs
3 i 410:00 10:45k
zkontrolovat Zakladni v {RVEB e
udaje o krouzku, jeho —"_TT,,":.O‘F_,‘S
48:45 9:30M [416:00 16:45pH16:45 17:30M
rozvrh a seznam &l G sz.{npzs%@ gm;ﬂaﬁ'
o . PD-D114 PLTL208
studentd v krouzku e = " Torgieas
410:00 11:300 412:00 13:30M 4:00 15:30M 416 1 417:00 18:30M
& KPE/UPB [ (3 KSV/F1LZ1 ] G 250 Ea )| |[KBI/SOMB1 IKE1/SOMBA [ra] )
PLTIL208 & -0319 & PLTLZ01 & £-3403 & £2:2304 &
Sudy Hejtman stzo‘.-f Buchtel Lichy
Erbanova Buchtel
Pa
So
Ne

Legenda: [Pradnaska| [Cuitani] [Seminar|

) Detail rozvrhové akee... £ Vyulufiei rozvrhové akee ... O Kontakt ... Dnes je Lichy tyden
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e Po zapsani krouzku se v portletu Krouzkovy predzdpis vypiSe seznam zapsanych rozvrhovych akci.
V kolonce Vysledek zadpisu/odzapisu poté vidime, zda byl pfedmét zapsan, pripadné z jakého
dlvodu k zapisu nedoslo.

e Zapsany krouZek si student stiskem tlacitka Provést odzdpis... mize krouzek odzapsat.

e Pokud si student vybere jiny krouzek a klikne na Provést zdpis krouzku, automaticky se mu provede
odzapis predchoziho a zapiSe se krouzek novy. Student mlze mit vidy zapsan jen jeden krouzek.

PihlaSen: admin - odhlasit P

POZOR!

Zapsanim jiného krouzku dojde automaticky

\n‘teite Moje studium Moie vz‘ uka k odzapséni krouzku pivodnihol G Uchazeé& Négovéda IPS  Administrator
Priibéh studia [ informace o uzivat Student mdZe mit vidy jen jeden krouek [ ol«I-Nz0-

— L Standardni pfedzap. Zapsany krouzek je | Pr— .57
Vizualizace Kroutlcovy prad=dpis)] 08.02 10214 (23:59) | ey —=--rd PLACKOVA , Role / u v ir— E @ Casovy limit: 29:57
Zapis na terminy Kr DY . ¢ ECE B 5

lifika&ni prace B Akademicky rok: 201' _u14. Zapsa... roufek: VKPz3-2013

apis

(ol | . Vyberte krouZek — Nevybran — v | | Provést zapis krouZku | | Provést odzapis krouZku VKPz3-2013
GralicKy Fredz S
PFECI‘Za':)I‘I‘;Ikr:)LI“i‘:nUv :Sem. :/Predmét 2 Typ :Tyden [:Mistnost :- Den |:/Hod od-do [:IMax/obs. (= Vv"ledAEk zapisu/odzapisu
Moje ddaje Z5 KBI/SOMBL Seminaf  Lichy F11304 Ctvrtek .- 25/9 o Zapsano

- _ ZS  KBI/SOMBl Piedndska Kaidy P11405  Cturtek - -/ 23 & Zapséno
Hodnocenf kvality ZS KPE/UDPE  Prednddka Kasdy POD319  Pondéli --- 120/53 & Zapsano 2 .
ECTS Vyjezdy ZS  KPE/UPB  Predndika Sudy PLTL208  Cturtek --- -/32 & Zapsano Seznamlioanhiovychiaka
ECTS Prijezdy Z5  KSW/FILZ1 Prednadka Kasdy POD319  Ctvrtek .- 80/45 @ Zapsano zapsaného krouzku
Burza zapisi IS KSVW/ZSO  Predndska Kaidy PLTL201  Cturtek --- -/ 101 « Zapsano s vysledkem zépisu
Zména hesla Z5  KZV/MPZB Seminaf | Kazdy PLTL208  Stfeda .- -/ 32  Zapsano
rémata VSKP Z5  KZW/MPZB Fiednaika Kaidy PLTLZ08  Stfeda . -132 « Zapsano
Napovéda Zs  KzZW/RVCE Prednaska Kazdy PLTL40E  Utery - -/ 23 « Zapsano

ra Hiedéni Fr— aho k #ku podle d = a
Ked krouzku Akad.rok  Faskulta Rognik Misto wyuky =
fkpaz01s (&) 20122014 v | (% v (% v (% g E=3 &
i Krouzkal (D) Papi Rroarks *|RoZnik (¥ Misto vjuky (%|Fakulta [¥|Program (3] Obor
=» VKPz3-2013 VYCHOWVA KE ZDRAVE - 2013 1 &, Bud. FPE B7507 7S07R034

ETTTITET seznom studentd | Rozvrh krouzku
Kod kroutku | VYCHOWA KE ZDRAVT - 2013
Kéd | VKPz3-2013
Akad. rok | 2013/14
Obs/max | 1/ 50
Misto vyuky  C. Bud.
Fakulta | FPE

Studijni program | B7507
Specializace v pedagogice
Obor | 7507R034
Vychova ke zdravi
Kombinace
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